OFFRE D’EMPLOI CHARGE-E DE COORDINATION

Pour compléter son équipe lors de ses événements d’automne, I’Association PPING |
MAPPING FESTIVAL recherche un-e chargé-e de coordination/production (50%) pour
une durée déterminée de 3 mois, entrée en fonction le 1er septembre 2022.

PPING est une association culturelle genevoise a but non lucratif qui a pour but de
promouvoir les arts audiovisuels, technologiques et transdisciplinaires sur la scéne
artistique romande et de faire rayonner celle-ci a I'international. Elle organise
notamment le Mapping Festival en mai et d’autres événements en cours d’année.

Vos missions principales :

- Création et suivi de rétroplannings des événements

- Contact et coordination avec les partenaires, les artistes et les techniciens

- Organisation et rédaction des feuilles de route, suivi des contrats

- Accueil des artistes

- Présence et coordination des différents acteurs sur les lieux durant la préparation et
le déroulement des événements

- Reédaction des bilans

Votre profil :

- Expérience de minimum 3 ans en coordination de projets culturels ou en
événementiel

- Trés bonnes connaissances de la Suite Microsoft Office (Word, Excel)

- Trés bonne maitrise du francgais et de I'anglais

- Bonne connaissance du tissu culturel genevois

- Grand intérét pour la culture digitale et les arts technologiques

Vos compétences :

- Grande autonomie, proactivité et capacité d’anticipation

- Rigueur, discrétion et sens de 'organisation

- Flexibilité et disponibilité pour des horaires irréguliers (événements le week-end et en
soirée)

- Aisance en communication, entregent et sens de la diplomatie

- De nature positive, dynamique et aimant travailler en équipe

Lieu de travail : Genéve
Merci d’envoyer votre dossier complet (CV, lettre de motivation, copies des dipldmes et

certificats de travail) a admin@mappingfestival.com en mentionnant l'intitulé de poste dans
I'objet du message, avant le 19 aodt.
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